「國立臺灣大學工學院會議區」借用申請書
修訂日期：102年5月20日
	申請單位
	【「收據抬頭」以此填列
之「申請單位」為準】

	申請單位

地址及統編
	【校內單位免填】

	學術活動
名    稱
	

	活動日期
	
	參加人數
	

	聯絡人
	姓名
	
	電話
	

	
	傳真
	
	E-mail
	

	借用期間會場管理人員
	姓名
	
	電話
	

	
	傳真
	
	E-mail
	

	
	【因本會議區採借用單位自助式管理，除提供場地外，未提供專人及相關服務，故請指派專人負責借用期間之會場管理事宜。】

	借用場地
	場地
	容納

人數
	借用日期(月/日，天數)
	借用時間

	
	
	
	
	全天

8:30-17:00
	上午

8:30-12:00
	下午

13:30-17:00

	
	演講廳(203)
	134人
	/　　　～　　　/
天數：　　　　　天
	□ 全天
$ 8,500
	□ 上午
$ 4,500
	□ 下午
$ 4,500

	
	會議室(201)
	50人
	/　　　～　　　/
天數：　　　　　　天
	□ 全天
$ 4,000
	□ 上午
$ 2,000
	□ 下午
$ 2,000

	
	研討室(202)
	40人
	/　　　～　　　/
天數：　　　　　　天
	□ 全天
$ 2,000
	□ 上午
$ 1,500
	□ 下午
$ 1,500

	
	研討室(204)
	40人
	/　　　～　　　/
天數：　　　　　　天
	□ 全天
$ 2,000
	□ 上午
$ 1,500
	□ 下午
$ 1,500

	
	借用單位為：□校外單位  □本校單位  □工學院單位
	場地使用費總計：$                  元


茲申請借用上述場地，已詳閱貴院「會議區管理辦法」並願意遵守其所有規定，如有違反，願意負擔一切責任，請惠予辦理。

申請人（請簽名或蓋章）：　　　　　　　　　　　   年    月    日

借用流程
	1. 申請及登記
	2. 繳費

【請於會議一週以前繳納費用】
	3. 會場管理移交予

借用單位之會場管理人員

	鄭建文02-33663279
	陳素幸小姐 02-33663280
	曾思嘉小姐 02-33663273


工學院傳真：23637585
